FACULDADE

PROJETO DE CURSO PREPARATORIO PARA CONCURSO
OFICIAL ESCREVENTE - PODER JUDICIARIO

IDENTIFICACAO

Curso: Preparatério para o Concurso de Oficial Escrevente do Poder Judiciario do Rio Grande
do Sul.

Edicdo: 12 Edi¢édo

Regulamentacdo: Edital n.° 26/2010.

Diretor da Faculdade IDC: Sérgio Almeida de Figueiredo
Credenciamento da Faculdade IDC: Portaria 2.250/05

Coordenador do Curso: Leticia Loureiro Correa

PERIODO DO CURSO

Inicio das aulas: 05/08/10
Inscri¢do: até o inicio do curso ou com o0 esgotamento das vagas
Término previsto do curso completo: 25 de setembro de 2010

Matricula e selecdo: Ordem de chegada. Central de Atendimento da Faculdade IDC ou pelo
site www.idc.org.br.

Valor por médulo de 96h/a R$ 465.00 & vista, ou

' 2 parcelas de R$241,80, ou
3 parcelas de R$167,65, ou
4 parcelas de R$130,77, ou
5 parcelas de R$108,80, ou

6 parcelas de R$94,29 .
Valor por modulo de 88h/a  R¢ 425 00 A vista, ou

2 parcelas de R$221,00, ou
3 parcelas de R$153,23, ou
4 parcelas de R$119,52, ou
5 parcelas de R$99,44, ou
6 parcelas de R$86,18.

Taxa de material: R$65,00

Forma de Parcelamento: Cheque ou cartdo de crédito
N° de Vagas: Minimo 40 alunos

Dias da semana: de segunda-feira a domingos
Modalidade: presencial e EAD

Documentos exigidos no ato da matricula: CPF e RG

Turnos: manha, tarde ou noite
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INFORMACOES SOBRE O CONCURSO

Periodo de inscricdes (exclusivamente via internet), nos sites
http://www.faurgsconcursos.ufrgs.br ou http// www.tjrs.jus.br, dos dias 28 de julho a 16
de agosto de 2010

Taxa deinscri¢cfes: é de R$ 50,45 (cinquenta reais e quarenta e cinco centavos).
Aplicacdo de Prova Escrita Objetiva: 26 de setembro de 2010

O vencimento bruto inicial, de acordo com a entrancia, em julho de 2010, € o que
segue:

Entrancia Inicial: R$ 2.492,68 (dois mil, quatrocentos e noventa e dois reais e
sessenta e oito centavos);

Entrancia Intermediaria: R$ 2.772,99 (dois mil, setecentos e setenta e dois reais e
noventa e nove centavos); Tribunal de Justica RS — FAURGS Edital 26/2010 — 3 Oficial
Escrevente

Entrancia Final: R$ 3.083,48 (trés mil, oitenta e trés reais e quarenta e oito centavos).

OBJETIVO

O presente Curso visa a preparar o candidato para o concurso de Oficial Escrevente do
Poder Judiciario do RS. No decorrer do Curso, serdo ministradas aulas tedricas de acordo com
0 conteudo no edital, de forma a oferecer uma abordagem direcionada a melhor preparagéo do
candidato, respeitada a carga horaria do curso.

REALIZACAO DO CURSO

CARGA HORARIA

O curso tera a duracdo de 184 horas-aula. Dividido em dois moédulos, um de 96 horas-
aula e outro de 88 horas aula. A hora aula é de 50 minutos correspondendo a 4 horas-aulas por
turno.

O curso organiza-se em 2 médulos, os quais terdo duracdo de 2 meses para ministrar as
matérias conforme o edital. O objetivo basico, portanto, € ministrar a carga horaria oferecida
nos dias pré-estabelecidos.

DIAS E HORARIO DAS AULAS

As aulas ocorrerdo nos turnos da manhd, na sede da Faculdade IDC, das 8h as
11h35min, no turno da tarde das 14h as 17h35min e no turno da noite, das 19h15min as
22h45min, de 22 a 62 feira. Sabados e Domingos, no turno da manha das 8h30min as
12h05min e no turno da tarde das 13h30min as 17h05min.
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CRONOGRAMA DAS AULAS

O cronograma que dispde sobre professor e assunto em cada aula podera ser acessado
pelo site da Instituicdo ou consultado no mural da sala de aula.

No site www.idc.org.br, encontram-se todas as informacgfes pertinentes ao Curso,
podendo, inclusive, cadastrar senha para ter acesso a area restrita. Ou seja, ao mural virtual
(cronograma do Curso, bem como ficar ciente de eventuais alteracdes no cronograma, além de
cientificar-se de materiais de conteldo didatico) entre outras.

Eventuais alteracdes das aulas serdo informadas em sala de aula, via e-mail ou por meio
de ligacdo telefénica ao nimero indicado na ficha de inscrigcéo.

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas, com possibilidade, a critério do professor, utilizar e comentar questdes
de concursos anteriores.

SISTEMA DE AVALIACAO:

CONTROLE DE FREQUENCIA
Frequéncia minima: 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do curso.

Forma de controle: registrada por sistema eletrénico, digitalmente, no balcdo da portaria
do prédio.

Se por ventura houver problema no sistema, o aluno deveréa registrar a presenca pelo
sistema manual

Obs. O Regimento Interno da Faculdade IDC ndo admite abono de faltas sob nenhuma
hipétese.

A EMISSAO DOS CERTIFICADOS

Para receber o Certificado é obrigatéria a frequéncia minima de 75%. Assim, para fins de
apuracdo da frequéncia, sera considerado o apontamento eletrdnico realizado na portaria do
IDC.

DISPOSICOES GERAIS:

MATERIAL DIDATICO

O fornecimento de apostilas somente sera efetivado pelo IDC no formato digital quando
for na modalidade EAD, na modalidade presencial o aluno devera adquirir no setor de cépia.

Material complementar indicado pelos professores sera adquirido no setor de copias
apresentando o nome do palestrante.

PENALIDADES

O aluno que tiver comportamento inadequado em sala de aula ou nas dependéncias do
prédio, seja em grupo ou isoladamente, sera afastado das dependéncias da Faculdade IDC e,
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se reincidente, seré excluido do curso, conforme Arts. 119 a 127 e seus respectivos incisos do
Regimento Interno do IDC. Na dltima hip6tese, ndo sera restituido qualquer valor pago.

No caso de o edital se encontrar pendente de publicacdo, o IDC utilizar-se-a do ultimo
edital relativo ao cargo, ndo se responsabilizando pela exclusdo/inclusdo de
disciplinas/matérias que porventura vierem a ocorrer com a publicacédo de novo edital.

O Curso sera ministrado seguindo-se o edital conforme paragrafo anterior e respeitando a
carga horéria oferecida.

Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo da Faculdade.

SETORES:

e Laboratério de Informatica — a disposicao dos cursistas das 8h as 21h30min;
o Biblioteca — a disposigéo pra consulta local;

e Setor de Copias — oferece servigos de copias, encadernagdes em espiral ou a cola quente,
materiais elaborados pelos professores, cépias de provas de concursos diversos, editais de
CONCUrsos entre outros;

e Secretaria — para atendimento aos cursistas, funcionard de segunda a sexta-feira das
7h30min as 21h30min e aos sabados das 7h30min as 15h30min;

e Capela - localizada no térreo, defronte a Secretaria, a disposicdo para momentos de
reflexéo;

e Livraria - localizada no térreo, facilita a aquisicao de livros juridicos, filoséficos e outros;
e Bar-Café — localizado no térreo, serve lanches, cafés e bebidas em geral.

DIVISAO DOS MODULOS

Agosto Setembro
Inicio dia 05 Inicio dia 01
Manha Matéria Administrativa e de Direito Civil e Processo Civil
Organizagéo Judiciaria Direito Penal e Processo Penal
Portugués Direito Constitucional
Informatica 88 h/a
96 h/a
Tarde Matéria Administrativa e de Direito Civil e Processo Civil
Organizacao Judiciaria Direito Penal e Processo Penal
Portugués Direito Constitucional
Informatica 88 h/a
96 h/a
Noite Direito Civil e Processo Civil Matéria Administrativa e de
Direito Penal e Processo Penal Organizacao Judiciaria
Direito Constitucional Portugués
88 h/a Informética
96 h/a
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PROGRAMA DO CURSO CONFORME EDITAL 2010

ANEXO |

PROGRAMA DAS PROVAS

LINGUA PORTUGUESA

As questbes de Lingua Portuguesa
versardo sobre o programa abaixo. N&o
serdo elaboradas questdes que envolvam o
contetdo relativo ao Acordo Ortogréfico
promulgado pelo Decreto n° 6.583, de
29/09/2008.

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE
TEXTOS:

Estruturacdo e articulagdo do texto.
Compreensdo e interpretacdo do texto.
Significagdo de palavras e expressdes no
texto. Reconhecimento de processos de
referenciacdo e co referenciagdo. Emprego
de nexos e de outros recursos COesivos.
Pressuposicfes e inferéncias; implicitos e
subentendidos.

CONHECIMENTOS GRAMATICAIS:
Estrutura sintatica da oracdo. Concordancia
nominal e verbal. Regéncia e crase.
Classes de palavras.Estrutura e formacao
de palavras. Flexdo nominal e verbal.
Emprego de tempos e modos
verbais.Processos de coordenagdo e de
subordinacdo entre oracdes. Equivaléncia
entre estruturas.Reestruturacéo de
estruturas. Pontuacao.

TOPICOS DE LEGISLACAO: MATERIA
ADMINISTRATIVA E DE ORGANIZACAO
JUDICIARIA

- Estatuto dos Servidores da Justiga (Lei
Estadual n® 5.256/66)

Dos vencimentos e vantagens

Da acéao disciplinar

- Cdodigo de Organizacao Judiciaria do
Estado

NocOes gerais de organizacao judiciéria:
arts. 99 a 102, 106 a 124, 150 e 157, 170 a
184

Da Justica Militar: arts. 230 a 245

- Consolidacdo Normativa Judicial

Da acéo disciplinar: arts. 53 a 100

Do estagio probatorio: arts. 103 e 104

Dos impedimentos e incompatibilidades:
arts. 115 e 116

Da remocéao de servidores: arts. 192 a 207

Faculdade IDC

Da substituicdo de servidores: arts. 221 a
223-E

Das funcdes e atribuicbes dos servidores:
arts. 229 a 232, 235 a 242

Do expediente: arts. 371 a 379

Das audiéncias: arts. 380 a 394

Da distribuicéo: arts. 395 a 414, 430 a 444
Dos Cartérios Civeis: arts. 527 a 617

Dos editais: arts. 631 a 637

Das alienagdes judiciais: arts. 641 a 647-A
Dos processos com tramitacéo preferencial:
arts. 662 a 666-A

Dos Cartorios Criminais — arts. 670 a 749
Das precatdrias — arts. 764 a 780-A

Dos Juizados Especiais: arts. 901 a 904,
909 a 924

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
LEGISLACAO APLICADA A ATIVIDADE
MATERIA CONSTITUCIONAL

- Constituicdo Federal

Dos direitos e deveres individuais e
coletivos e dos direitos sociais: arts. 5° a 11
Da administracdo publica: arts. 37 e 39 a 41
Do Poder Judiciario: arts. 92 a 126

Das fungBes essenciais a Justica: arts. 127
a 135

- Constituicdo Estadual

Dos servidores publicos civis: arts. 29 a 45
Do Poder Judiciario: arts. 91 a 106

Das fung¢fes essenciais a Justica: arts. 107
al23

MATERIA CIVEL E PROCESSUAL

- Cadigo Civil Brasileiro

Das pessoas naturais: arts. 1° a 21

Das pessoas juridicas: arts. 40 a 69

Do domicilio: arts. 70 a 78

Dos bens: arts. 79 a 103

Dos atos licitos e ilicitos: arts. 185 a 188
Da prescricdo e decadéncia: arts. 189 a 211
Da prova: arts. 212 a 232

- Codigo de Processo Civil

Da acéo: arts. 3° e 6°

Das partes e dos procuradores: arts. 7° a
15

Do serventuario e do oficial de justica: arts.
140 a 144

Dos atos processuais: arts. 154 a 176
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Dos prazos processuais: arts. 177 a 192
Das comunicac¢fes dos atos: arts. 200 a
242

Das nulidades: arts. 243 a 250

Da formacéo, da suspenséo e da extingéao
do processo: arts. 262 a 269

Do processo e do procedimento: arts. 270 a
281

Do processo ordinario: arts. 282 a 475-R
Do processo de execucdo: arts. 566 a 579,
646 a 735

Das medidas cautelares: arts. 796 a 812

- Lei no9.099/95 (Lei dos Juizados
Especiais Civeis e Criminais)

MATERIA CRIMINAL E PROCESSUAL

- Cédigo Penal

Dos crimes praticados por funcionarios
publicos contra a administragdo: arts. 312 a
314,316 e 317,319 e

320, 322 e 323, 325, 327

- Codigo de Processo Penal

Das citacdes e intimacgdes: arts. 351 a 372
Do processo comum: arts. 394 a 405

Do procedimento relativo aos processos da
competéncia do Tribunal do Juri: arts. 406 a
435; arts. 453 a

481.

- Lei no9.099/95 (Lei dos Juizados
Especiais Civeis e Criminais)

- Lei n® 11.340/06 (Lei Maria da Penha)
MICROINFORMATICA

Sistema Operacional Microsoft Windows XP
Professional

Processador de Texto BROffice Writer 2.1
Planilha BROffice Calc 2.1

Programa de Correio Eletrénico Microsoft
Outlook 2003

Navegador Microsoft Internet Explorer 7
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CARGA HORARIA E N° DE ENCONTROS DE CADA DISCIPLINA

Disciplina N° de encontros | Carga horaria

Matéria Administrativa e de Organizagao 09 36h/a
Judiciaria

Direito Constitucional 06 24h/a
Direito Penal e Processual Penal 04 16h/a
Direito Civil e Processo Civil 12 48h/a
Informética 07 28h/a
Portugués 08 32h/a
Carga Horaria Total do Curso 46 184h/a

Rua Vicente da

Faculdade IDC
513028.4888 idc@idc.org.br www.idc.org.br
Fontoura, 1578 Santana CEP 90640-002 Porto Alegre - RS




FACULDADE

PROFESSORES

Aloisio Zimmer Jr

Ana Cristina Shneider

André Ricardo de Moraes Vieira
Danela Muraro

Daniela Lutzki

Davi André Costa Silva

Fabio Roque Sbardelotto
Fernanda Rabello

Guilherme Tanger Jardim

Jean de Oliveira Gongalves
Joeberth Pinto Nunes

Julio César Souza Ramos
Leticia Loureiro Correa

Paulo Ricardo Rocha Machado
Pietro Chidichimo Jr.

Vanessa Loureiro Correa

Yuri Schneider

Visto do Coordenador do Curso

Visto do Diretor da Faculdade Visto do Superintendente da
Secretaria Académica
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ANEXO I

CRONOGRAMA DETALHADO

Disciplina: Direito Constitucional

Materia Palestrante Caf,gf'i
Horaria
- Constituicdo Estadual
Dos servidores publicos civis: arts. 29 a 45
Yuri Schneider 4h/a
Do Poder Judiciario: arts. 91 a 106 o
Das funcdes essenciais a Justica: arts. 107 a 123 André Vieira 04h/a
Dos direitos e deveres individuais art. 5° André Vieira ou Daniela Muraro 04h/a
Dos direitos art. 6° ao 11 da CF/88 André Vieira ou Daniela Muraro 04h/a
Da administrac&o publica: arts. 37 e 39 a 41 Yuri Shneider ou Aloisio Zimmer 04h/a
Das fungfes essenciais a Justica: arts. 127 a 135
Tribunal de Justica RS — FAURGS Edital 26/2010 — 12 o )
Oficial Escrevente André Vieira ou Daniela Muraro 04h/a
Disciplina: Portugués
Materia Palestrante HCargg
oraria
Pontuagdo. Estrutura e formagdo das palavras Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa | 4h/a
Classes de palavras. Crase e emprego de tempos e ] )
modos verbais Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa 4h/a
Flexdes nominal e verbal. Regéncias nominal e ] )
verbal. Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa 4h/a
Estrutura sintatica da oragdo. Equivaléncia de ) )
estruturas e reestruturacdo das estruturas. Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa 4h/a
Emprego de nexos. Processos de coordenagéo e ] )
subordinagéo entre as oragdes. Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa 4h/a
Concordancias nominal e verbal. Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa | 4h/a
Estrutura e articulacdo do texto. Compreensdo e
interpretacdo. Estudo da coesdo e seus ) )
mecanismos. Reconhecimento de referenciacio e | Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa | 4h/a
co-referenciacao.
Significacdo de palavras e expressGes no texto
(palavras homénimas, parénimas e polissémicas). ] )
Pressuposicdes e inferéncias, implicitos e | Paulo Ricardo ou Vanessa Loureiro Correa 4h/a
subentendidos.
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Disciplina: Informatica

Materia Palestrante H%a:télgr?a
12 aula - Inicio do Windows XP
22 aula - conclusdo do Windows XP
32 aula - inicio Writer
4% aula - concluséo Writer Jalio Cesar Souza ramos 28h/a

52 aula - inicio Calc
62 aula - concluséo Calc
72 aula - Internet e Outlook

Disciplina: TOPICOS DE LEGISLACAO: MATERIA ADMINISTRATIVA E DE

ORGANIZACAO JUDICIARIA

Materia

Palestrante

Carga
Horaria

Estatuto dos Servidores da Justi¢a (Lei Estadual n°
5.256/66) Dos vencimentos e vantagens.Da agdo
disciplinar

Jean de Oliveira Gongalves

4hla

Cdédigo de Organizacao Judiciaria do Estado.Nocbes
gerais de organizacao judiciaria: arts. 99 a 102, 106
a 124, 150 e 157, 170 a 184Da Justica Militar: arts.
230 a 245

Leticia Loureiro Correa

8h/a

- Consolidagdo Normativa Judicial

Da acéo disciplinar: arts. 53 a 100

Do estagio probatério: arts. 103 e 104

Dos impedimentos e incompatibilidades: arts. 115 e
116

Da remocéo de servidores: arts. 192 a 207

Da substituicdo de servidores: arts. 221 a 223-E

Das fungbes e atribuigcBes dos servidores: arts. 229 a
232, 235 a 242; Do expediente: arts. 371 a 379; Das
audiéncias: arts. 380 a 394; Da distribuicdo: arts.
395 a 414, 430 a 444; Dos Cartoérios Civeis: arts.
527 a 617

Dos editais: arts. 631 a 637; Das alienacdes
judiciais: arts. 641 a 647-A; Dos processos com
tramitacdo preferencial: arts. 662 a 666-A; Dos
Cartérios Criminais — arts. 670 a 749; Das
precatérias — arts. 764 a 780-A; Dos Juizados
Especiais: arts. 901 a 904, 909 a 924

Leticia Loureiro Correa

24h/a

DISCIPLINA: DIREITO PROCESSUAL CIVIL

CPC: Da agédo: arts. 3° e 6° Das partes e dos
procuradores: arts. 7° a 15Do serventuario e do
oficial de justica: arts. 140 a 144; Dos atos
processuais: arts. 154 a 176 Dos prazos
processuais: arts. 177 a 192 Das comunicac¢8es dos
atos: arts. 200 a 242

Das nulidades: arts. 243 a 250

Leticia Loureiro Correa

8h/a

CPC: Do processo e do procedimento: arts. 270 a
281; Do processo ordinario: arts. 282 ao 329, CPC

Leticia ou Giuliano Correa de Barros
Nunes

8h/a

CPC329 AO 457 (AUDIENCIA E PROVAS):

Daniela Lutski ou Nair Albino dos Santos

4h/a

CPC:262 AO 269; 458 AO 475 (EXTINGCAO,
SUSPENSAO, FORMAGCAO DO PROCESSO; E
SENTENCA E COISA JULGADA)

Patricia Strauss

4h/a

CPC: Do processo de execuc¢édo: 475: TODO
arts. 566 a 579, 646 a 735

Guilherme Tanger Jardim ou Fernanda
Rabello

8h/a
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Das medidas cautelares: arts. 796 a 812 Guilherme Tanger Jardim 4h/a
Lei no 9.099/95 (Lei dos Juizados Especiais Civeis) Qndré Vieira ou Giuliano Correa de Barros |,/
unes
DISCIPLINA: DIREITO CIVIL
- Caédigo Civil Brasileiro
Das pessoas naturais: arts. 1°a 21
Das pessoas juridicas: arts. 40 a 69
Do domicilio: arts. 70 a 78 o ]
Dos bens: arts. 79 a 103 Ana Cristina Shneider 8h/a
Dos atos licitos e ilicitos: arts. 185 a 188
Da prescricdo e decadéncia: arts. 189 a 211
Da prova: arts. 212 a 232
Disciplina: Direito Penal e Processo Penal
Materia Palestrante Hcoa;:;?r?a
Dos crimes praticados por funcionérios publicos contra a Fabio Roque Sbardelotto ou
administracdo: arts. 312 a 314, 316 e 317,319 e Joeberth P. Nunes: Ronaldo 4h/a
320, 322 e 323, 325, 327 Lara
Do processo comum: arts. 394 a 405
Do procedimento relativo aos processos da competéncia do . L .
Tribunal do Juri: arts. 406 a 435; arts. 453 a Pietro Chidichimo Junior 4h/a
481. Das citacdes e intimagdes: arts. 351 a 372
- Lei no 9.099/95 (Lei dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais) Davi André; 4h/a
- Lein® 11.340/06 (Lel Maria da Penha) Davi André ou Joeberth Pinto ah/a
Nunes
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